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FORMATO
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

FECHA DE PRESENTACIÓN
12/08/2026
1. DATOS DE LA O EL SOLICITANTE 
TIPO DE PERSONA*  
FISICA☒
Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Nombre o seudónimo (opcional)		Primer apellido (opcional)	Segundo apellido (opcional)
MORAL☐
Denominación o razón social     Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
(opcional)
Datos del representante legal  
Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Nombre(s)*			Primer apellido*			Segundo apellido*

2. INSTITUCIÓN A LA QUE SOLICITA LA INFORMACIÓN: 
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE CHIAPAS ………………………………………

3. INFORMACIÓN A SOLICITAR 
Describe con claridad tu solicitud respecto a la información que quieres conocer*

(Si el espacio no es suficiente, puede anexar su petición a este formato, se sugiere proporcionar todos los datos que considere pueda facilitar la búsqueda de dicha información).






























4. MEDIO PARA RECIBIR LA INFORMACIÓN O NOTIFICACIONES* 
☐Correo electrónico   Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
 
☐Acudir a la Unidad de Transparencia

5. FORMATO PARA RECIBIR LA INFORMACIÓN SOLICITADA*  
Sin costo. 
☐Sistema de Solicitudes de Acceso a la Información.
☐ Copias simples. (menos de 20 copias)
☐ Consulta directa.
☐ Consulta mediante enlace de descarga directa. (en este caso, 60 días hábiles)
☐ Dispositivos de almacenamiento que proporcione el solicitante. 
☐ Verbalmente siempre y cuando sea para fines de orientación. 
☐ Cualquier otro medio incluido los electrónicos. 
Con costo*. 
☐ Copias simples.  (más de 20 copias)
☐ Copias certificadas.  
☐ Consulta mediante enlace de descarga directa. (en este caso, 60 días hábiles)
☐ Cualquier otro medio que implique el costo por reproducción de la información. 
☐ Otro medio (especificar)  Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
 

6. SOLICITUD PARA EXENTAR PAGO POR REPRODUCCIÓN Y ENVÍO POR CIRCUNSTANCIAS SOCIOECONÓMICAS 
En caso de considerar que no está en posibilidades de cubrir los costos de reproducción y envío indica tus razones para que estos sean valorados por el Sujeto Obligado.

(Indique bajo protesta de decir verdad las razones sociales y económicas que le impiden cubrir los costos de reproducción y/o envío).





















7. MEDIDAS DE ACCESIBILIDAD REQUERIDAS 
Para las personas que hablan una lengua indígena y deseen la información en su lengua, deberán llenar los siguientes campos: 

	Nombre de la lengua indígena:
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

	Entidad: 
	 Haga clic para escribir texto.
	Municipio o localidad:
	Haga clic para escribir texto.



¿Tiene alguna discapacidad?  ☐Si     ☐ No      

Si la respuesta anterior fue afirmativa, indique si requiere en formato accesible la información: 
☐Si     ☐ No      
Indique su discapacidad: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

Si desea acudir a la unidad de transparencia, indique si requiere alguna asistencia especifica dentro de las instalaciones del Tribunal:
Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

8. INFORMACIÓN OPCIONAL PARA FINES ESTADÍSTICOS 

Sexo: Elija un elemento.
		 
Forma parte de un pueblo indígena:   Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Nacionalidad:   Haga clic o pulse aquí para escribir texto.

Ocupación:  Elija un elemento.

9. DOCUMENTOS ANEXOS 
☐Carta poder: Sólo en caso de presentar la solicitud mediante representante. 
☐Descripción de la solicitud: Atendiendo al numeral 3.


Información importante

Las notificaciones y seguimiento a la solicitud planteada se efectuarán a través de correo electrónico, plataforma nacional de transparencia, presencial y/o el medio que haya señalado para tal fin.

En caso de no poder acceder a la información solicitada y puesta a disposición, podrá acudir a la Unidad de Transparencia del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Chiapas, con domicilio oficial en Boulevard Belisario Domínguez 1713, Colonia Xamaipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México; y/o contactarse a la cuenta de correo electrónico ut@tjaech.gob.mx o comunicarse al número telefónico 9613469030, extensión 2517, para obtener la información solicitada. 


Plazos de respuesta a la solicitud

Para efecto de los términos y plazos a las solicitudes de información pública establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Chiapas, serán computados al día hábil siguientes, teniendo como tiempo de respuesta o de posible notificación los siguientes:

	Concepto
	Descripción
	Plazo  
(Días hábiles)
	Fundamento Legal

	Registro y captura manual
	Tiempo que tiene la Unidad de Transparencia para registrar en la Plataforma Nacional las solicitudes que entraron de forma física, correo, mensajería, etc.
	Hasta 5 días
	Art. 125. Corren a partir del día siguiente de su recepción. Incluye la emisión del acuse.

	Inicio de cómputo
	Momento en el que empiezan a correr los plazos de cualquier notificación practicada.
	Al día hábil siguiente
	Art. 128. Regla general para el conteo de todos los términos de la ley.

	Notificación de Prevención
	Plazo de la Unidad de Transparencia para requerir al usuario aclarar o corregir datos insuficientes, erróneos o inexactos.
	Hasta 5 días
	Art. 130. Contados desde la presentación. Interrumpe el plazo de respuesta final.

	Desahogo de Prevención
	Tiempo límite que se le otorga al ciudadano solicitante para corregir, aclarar o aportar más elementos a su solicitud.
	Hasta 10 días
	Art. 130. Si el usuario no responde, la solicitud se tiene por no presentada. Al responder, el plazo de respuesta se reanuda al día siguiente.

	Información ya pública (Orientación)
	Tiempo para responder indicando la fuente, lugar o link de internet cuando la información ya está disponible en medios impresos o electrónicos.
	No mayor a 5 días
	Art. 132. Evita procesar información que el ciudadano puede conseguir de manera directa.

	Respuesta Ordinaria
	Plazo máximo e improrrogable de manera simple para notificar la respuesta final al solicitante.
	Hasta 20 días
	Art. 134. Contados a partir del día siguiente a la presentación de la solicitud.

	Prórroga / Ampliación
	Extensión excepcional del plazo de respuesta cuando el volumen o análisis de la información sobrepase las capacidades.
	Hasta 10 días más
	Art. 134. Requiere autorización fundada del Comité de Transparencia y debe notificarse al usuario antes de que venzan los 20 días originales.

	Plazo límite de Pago
	Período máximo que tiene el solicitante para liquidar los costos de reproducción de la información (copias, discos, etc.).
	No mayor a 30 días 
	Art. 137. Si vence este plazo y no hay pago, la solicitud se da por concluida.

	Disponibilidad del material
	Resguardo que debe hacer la Unidad sobre los documentos ya reproducidos y listos para entrega tras el pago del usuario.
	Mínimo 60 días
	Art. 137. Transcurrido este tiempo sin que el solicitante recoja el material, se archiva el asunto y se destruye el material.

	Notificación de Incompetencia
	Tiempo para comunicar formalmente al ciudadano que la institución no tiene facultades legales para atender su solicitud.
	Hasta 3 días
	Art. 138. Posteriores a la recepción. Si se conoce, se debe orientar señalando al Sujeto Obligado que sí es competente.

	Resolución del Comité
	Plazo para que el Comité de Transparencia emita y notifique resoluciones que confirmen Inexistencia o Clasificación de información.
	Dentro del plazo de respuesta
	Arts. 139, 140 y 141. Se deben resolver y notificar forzosamente dentro de los 20 días ordinarios (o los 10 días de prórroga si se sesiono).

	Gratuidad
	Límite de volumen físico bajo el cual la información se entrega de manera obligatoria sin costo de reproducción.
	Hasta 20 hojas simples
	Art. 143. A partir de la hoja 21 se aplican las cuotas vigentes del Código de la Hacienda Pública o la Ley de Derechos estatal.




En caso de inconformidad a la respuesta notificada, la falta de respuesta o cualquier otro supuesto, podrá interponer recurso de revisión dentro de los 15 días hábiles siguientes a la fecha de notificación de la respuesta a la solicitud o dentro de los 15 días hábiles siguientes al vencimiento del plazo para obtención de la respuesta (20 días hábiles o prorroga).

La resolución que emita la Autoridad Garante del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Chiapas, resolverá el recurso de revisión en un plazo máximo de 40 días hábiles, contados a partir de la admisión de dicho medio de impugnación, el cual podrá ampliarse por una sola vez y hasta por un periodo de 20 días hábiles más.

Puede impugnar la resolución que emita dicha Autoridad Garante ante el órgano administrativo desconcentrado de la Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno del orden federal denominado “Transparencia para el Pueblo”, interponiendo el recurso de inconformidad en los plazos y términos establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública o ante los juzgados y tribunales especializados que al efecto establezca el Poder Judicial de la Federación, mediante el juicio de amparo, de conformidad con la normatividad en la materia.

Para cualquier duda puede acudir al Órgano Interno de Control del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Chiapas, con domicilio oficial en Boulevard Belisario Domínguez 1713, Colonia Xamaipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México; o bien, dirigirse a la cuenta de correo electrónico organointernodecontrol@tjaech.gob.mx o comunicarse al número telefónico 9613469030, extensión 2516.

☐He leído el Aviso de Privacidad y otorgo mi consentimiento para que los datos personales sean tratados conforme al mismo.
[image: ]Aviso de Privacidad
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